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1. GENEL BİLGİLER:
Okulun hizmete giriş yılı, bulunduğu mahalle, bina, derslik, hizmet birimleri, öğretim şekli hakkında bilgiler yazılacaktır.

2. ÖĞRENCİ BİLGİLERİ:

Örnektir. Tablo şekil ve içerik olarak geliştirilmelidir.
2021/2022 Eğitim Öğretim Yılı

	
	Okulöncesi
	…Sınıf
	…..Sınıf
	….. Sınıf
	…... Sınıf
	TOPLAM

	
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	

	Öğrenci Sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Taşımalı Öğrenci Sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kaynaştırma Kararı verilmiş öğrenci sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Yetim – öksüz öğrenci sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sınıf tekrarına kalmış öğrenci sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Parçalanmış Öğrenci Sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Şehit ve Gazi Yakını Öğrenci Sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	……….
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



EK: 	Taşımalı Öğrenci İsim Listesi
	Kaynaştırma Kararı verilmiş öğrenci isim listesi
	Yetim – öksüz öğrenci isim listesi
	Sınıf tekrarına kalmış öğrenci isim listesi
	Parçalanmış Öğrenci …….
	……………….


NOT: Öğrenci isim listeleri daha detaylı bir şekilde oluşturularak dosyanın en sonuna ek yapılmalıdır.



3. PERSONEL BİLGİLERİ:

Yönetici – öğretmen, memur, hizmetli bilgileri düz metin veya tablo halinde detaylandırılıp bu bölümde kayıt altına alınabilir.










4. KÜTÜPHANE BİLGİLERİ:
Okul kütüphanesinin 
metrekaresi, 
hangi kaynaklarla yapıldığı, 
kütüphanedeki masa, sandalye ve kitap sayıları, 
aylar bazında kaç öğrencinin kütüphaneden yararlandığı, 
yıllar bazında kitap sayısı vs. düz metin veya tablo şeklinde yazılabilir.































5. TEKNOLOJİK ARAÇ – GEREÇ ve MATERYAL BİLGİLERİ:

	Sıra No
	Malzeme-Araç Gereç-Materyal İsmi
	Sayısı
	Açıklamalar

	
	Masaüstü Bilgisayar
	…..
	…..

	
	Dizüstü Bilgisayar
	
	

	
	Fotokopi Makinesi
	
	

	
	Yazıcı
	
	

	
	Projeksiyon Cihazı
	
	

	
	………..
	
	

	
	Kamera
	
	

	
	Tablet
	
	

	
	……….
	
	



Tabloya, envantere kayıtlı olsun veya olmasın tüm malzemelerin yazılmasında fayda görülmektedir. Açıklamalar kısmına Malzemenin atıl veya aktif durumda olduğu, hangi kaynakla (MEB – Kaymakamlık – Bağış vs.) temin edildiği yazılabilir. 


































6. AKADEMİK BAŞARI:

Burslu Okuyan Öğrenci Bilgileri
	
	….. Sınıf
	….. Sınıf
	….. sınıf
	….  sınıf
	TOPLAM

	
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	

	Burslu eğitim gören öğrenci sayısı
	
	
	
	
	
	
	
	
	


EK: Burslu öğrenim gören öğrenci listesi

Yıllar Bazında Burs Almaya Hak Kazanan Öğrenci Sayıları 
	
	….. Sınıf
	….. Sınıf
	….. sınıf
	….  sınıf
	TOPLAM

	
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	Kız
	Erkek
	

	2020/2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021/2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022/2023
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2023/2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	







Merkezi Sınav (LGS)
	Yıllar
	8. Sınıf Öğrenci Sayısı
	Sınava Giren Öğrenci Sayısı
	Sınava Katılım Oranı
%
	%5 Dilimine Giren Öğrenci Sayısı
	% 10
Dilimine Giren Öğrenci Sayısı 
	%20
Dilimine Giren Öğrenci Sayısı

	2021
	
	
	
	
	
	

	2022
	
	
	
	
	
	

	2023
	
	
	
	
	
	

	2024
	
	
	
	
	
	



……. Yılı Net Ortalamaları (bir önceki eğitim – öğretim yılı)
	
	Sınava Katılım Oranı %
	Türkçe
	Matematik
	Fen ve Teknoloji
	İnkılap Tarihi ve Atatürkçülük
	Din K. Ve Ah. Bilg.
	Yabancı Dil

	Türkiye
	
	
	
	
	
	
	

	Elazığ
	
	
	
	
	
	
	

	Okul
	
	
	
	
	
	
	








…….. Yılı Liselere Yerleşme Bilgileri: 
	

	SINAVLA ÖĞRENCİ ALAN OKULLAR
	SINAVSIZ YERLEŞTİRME
 (ADRESE DAYALI KAYIT SİSTEMİNE GÖRE)

	OKUL ADI
	YERLEŞEN ÖĞRENCİ SAYISI
	OKUL/PROGRAM ADI
	YERLEŞEN ÖĞRENCİ SAYISI

	Fen Lisesi
	
	Keban ÇPL Anadolu Lisesi
	

	Sosyal Bilimler Lisesi
	
	Keban ÇPL Anadolu Meslek Lisesi 
	

	Özel Program ve Proje Uygulayan Anadolu Lisesi
	
	Güzel Sanatlar ve Spor Lisesi
	

	Özel Program ve Proje Uygulayan Anadolu İmam Hatip Lisesi
	
	Diğer Meslek Liseleri
	

	Özel Program ve Proje Uygulayan Mesleki ve Teknik Anadolu Liseleri
	
	Diğer Anadolu Liseleri
	

	Toplam
	
	Tercih Yapmayan veya Yerleşemeyen Öğrenci Sayısı
	

	
	
	TOPLAM
	


Mezun Olan Öğrenci Sayısı:……………….	


EK: Sınavla öğrenci alan okullara yerleşen öğrenci listesi
















	

	YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI SINAVI

	TEMEL YETERLİLİK TESTİ ORTALAMALARI

	 
	Temel Yeterlilik Testinde
	TÜRKÇE ORTALAMASI
	SOSYAL BİLİMLER
	TEMEL MATEMATİK
	FEN BİLİMLERİ

	YILLAR
	MEZUN OLAN ÖĞRENCİ SAYISI
	SINAVA GİREN ÖĞRENCİ SAYISI
	150 BARAJINI AŞAMAYAN ÖĞRENCİ SAYISI
	150 - 180 ARASI PUAN ALAN ÖĞRENCİ SAYISI
	180 VE ÜZERİ ALAN ÖĞRENCİ SAYISI
	Soru Sayısı
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı(Coğrafya 5- Din Kült ve Ah. Bilg 5- Felsefe 5- Tarih 5)
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı (Biyoloji 6 - Fizik 7- Kimya 7)
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net

	2020/2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021/2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022/2023
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2023/2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
2024/2025
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	








	

	YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI SINAVI

	ALAN YETERLİLİK TESTİ ORTALAMALARI

	YILLAR
	MEZUN OLAN ÖĞRENCİ SAYISI
	SINAVA GİREN ÖĞRENCİ SAYISI
	Türk Dili ve Edebiyatı-Sosyal Bilimler
	Matematik
	Sosyal Bilimler-2
	Fen Bilimleri

	
	
	
	Soru Sayısı Türk Dili ve Edebiyatı 24- Coğrafya(1) 6- Tarih (1) 10)
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı (Coğrafya (2) 11 - Din Kült ve Ah. Bil 6 - Felsefe Grubu 12 - Tarih (2) 11
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net
	Soru Sayısı (Biyoloji 13- Fizik 14 - Kimya 13)
	Doğru
	Yanlış
	Boş
	Net

	2020/2021
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2021/2022
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2022/2023
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2023/2024
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
2024/2025
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



Yıllar Bazında YKS Yerleştirme Sonuçları
	YILLAR
	Lisans Programına Yerleşen Öğrenci Sayısı
	Ön lisans Programına Yerleşen Öğrenci Sayısı
	Toplam Öğrenci Sayısı

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	2022
	
	
	

	2023
	
	
	

	2024
	
	
	


EK: Yüksek Öğretim Kurumlarına yerleşen öğrencilerin listesi


7. SOSYAL – KÜLTÜREL – SPORTİF – BİLİMSEL FAALİYETLER


Yıllar bazında, bir önceki eğitim öğretim yılı veya cari yıl içerisinde,
Sosyal,
Kültürel,
Sportif, 
Bilimsel faaliyetlere ve 
Yarışmalara katılım yapılan faaliyetler, ister tablo halinde ister düz metin şeklinde kayda geçirilir. 
Faaliyetlerde, projelerde ve yarışmalarda görev alan öğretmen bilgileri, öğrenci sayıları; projelerin başlama – bitiş tarihleri maliyetleri vs. detaylandırılabilir.




8. DERS DIŞI EĞİTİM FAALİYETLERİ: (Egzersiz çalışmaları)

	Eğitim Faaliyetinin Alanı
	Görevli Öğretmenin Adı ve Soyadı
	Faaliyete Katılan Öğrenci Sayısı
	Faaliyetin Başlama Tarihi
	Faaliyetin Bitiş Tarihi

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



NOT: Ders dışı eğitim çalışmalarının karşılaştırma – kıyas ve analiz yapılabilmesi açısından, içinde bulunulan eğitim – öğretim yılı ile önceki birkaç yıl ayrı ayrı tablo halinde kayıt altına alınabilir.











9. OKUL –AİLE BİRLİĞİ İŞLERİ:

Bir önceki yıl/ dönem içerisinde veya yıllara sirayet edecek şekilde yapılan 
veli toplantıları, 
ev ziyaretleri, 
okul – aile birliğiyle ortaklaşa yürütülen çalışmalar vs. düz metin şeklinde veya tablo halinde açıklanabilir.
 
Mali yıl esas alınarak dosyada süreklilik arz eden aşağıdaki şekilde mutlaka bir tablo oluşturulmalıdır.
	Yıllar
	Gelir Miktarı
	Gider Miktarı
	Kalan Bakiye

	2020
	
	
	

	2021
	
	
	

	2022
	
	
	

	2023
	
	
	

	2024
	
	
	









10. FİZİKİ KAPASİTENİN İYİLEŞTİRİLMESİ ÇALIŞMALARI:

Belirli bir tarihten itibaren (örneğin okul müdürünün göreve başlama tarihi,  son 2 yıl vb.)okulda yapılan inşaat – bakım – onarım – boya – badana işleri bu bölümde düz metin şeklinde veya tablo halinde açıklanabilir. Yapılan çalışmaların maliyeti ve hangi kaynaklarla yapıldığı kayıt altına alınabilir.





[bookmark: _GoBack]


11. SORUNLAR VE ÇÖZÜM ÖNERİLERİ:

Okulun değişik alanlardaki sorunları ve çözüm önerileri, (okul – ilçe – il – bakanlık düzeyinde kategorize edilerek) bu bölümde açıklanabilir.


									..../…./2022
									Tasdik Olunur.
								………….. …………….
								             Okul Müdürü

DOSYA HAKKINDA BAZI AÇIKLAMALAR
1. Brifing Dosyası, öncelikle mevzuat gereği okullarda tutulması gereken zorunlu dosyalardan biridir.
2. Brifing Dosyası, okul denetimi yetkisine haiz yönetici ve denetmenlerin genel hatlarıyla hızlı bir şekilde okul/kurum hakkında fikir sahibi olmasını sağlayacak biçimde düzenlenmelidir.  
3. Brifing Dosyası, dönemler halinde sürekli güncellenmeli, her eğitim – öğretim yılı sonunda basılı ortamda arşivlenmeli böylece birçok konuda kurumsal hafıza oluşturmasına da imkân sağlanmalıdır.
4. Müdürlüğümüzce hazırlanan bu “Brifing Dosyası” okullarımıza kılavuzluk etmesi maksadıyla hazırlanmış olup, ayrıntıya girilmemiştir. Okul Müdürlerimiz, görev yaptıkları okul türlerine göre konu başlıkları üzerinde ekleme/çıkarma yapmalı, şekil ve içerik olarak zenginleştirmelidir.
